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LEI N° 2.475/2024, DE 21 DE MARCO DE 2024.

“CRIA AS FUNCOES DE AGENTE DE
CONTRATACAO E MEMBRO DA EQUIPE DE
APOIO, NA LEI MUNICIPAL N°. 1.751/2009,
COM SUAS POSTERIORES ALTERACOES, BEM
COMO ESTABELECE REGRAS E DIRETRIZES PARA
SUAS ATUACOES, NA FORMA QUE ESPECIFICA
E CONTEM OUTRAS PROVIDENCIAS".

CIARSEIG .

O povo do Municipio de Campina Verde, por seus representantes,
APROVOU e eu, em seu nome, SANCIONO a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Ficam criadas as seguintes Funcdes na Lei Municipal
n® 1751/2009, de 2 de dezembro de 2009, com suas posteriores alteracoes,
para fins de implementacdo e cumprimento das atribuicdoes decorrentes
da Lei Geral de Licitacoes e Contratos Administrativos. estatuida nos termos
da Lei federal n° 14.133/2021 e regulamentada no a&mbito do Poder
Legislativo Municipal pelas Resolugcdes n.s 006, 007, 008, 009, 010, 011
012/2023, de 14 de dezembro de 2023, a saber:

Funcdo Qte.
by

Agente de Contratacdo 01

Membro da Equipe de Apoio 02

§ 1° - A designacdo de pessoal para provimento das
funcoes de Agente de Contratacdo e Membro da Equipe de Apoio
€ conferida, exclusivamente, ao servidor publico da Cdamara
Municipal de Campina Verde, que ndo tenha sido penalizado em
processo administrativo disciplinar e possua os. seguintes requisi’ro%
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Funcao Requisitos

Agente de Contratagcao 1 - Nivel Superior Cordpleio:
/
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CONSTRUINDO UM NOVO TEMPO

Administracdo de Empresas;
Ciéncias Contabeis;

Direito;

Gestao Publica, e,

2 - Quadlificacdo atestada por
certificacdo profissional enh]iﬁdo
por escola de governo criada e
mantida pelo poder publico

Membro da Equipe de Apoio 1 - Nivel Médio Completo, e,

2- Quadlificacdo atestada por
certificacdo profissional emitida
por escola de governo criada e
mantida pelo poder publico

§ 2° - Ao designar o servidor para as atribuicoes
relacionadas a licitacoes e contratos, o Presidente da Camara, nos
termos do §1° do Artigo 7° da Lei 14.133/2021, deverd observar o
principio da segregacdo de funcodes, vedada a designacdo do
mesmo agente publico para atuagdo simultdnea em funcdes mais
suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo
de erros e d;&e ocorréncia de fraudes na respectiva contratacdo.

§ 3° - A designacdo de que trata o pardagrafo anterior sera
readlizada por meio de Portaria do Presidente da Camara, observado
o disposto na Lei Federal 14.133/2021 e nesta Lei.

Art. 2° - O encargo de Agente de Contratacdo e de
Membro da Equipe de Apoio, podera ser recusado pelo agente puUblico,
mediante motivo justificado e aceito pelo Presidente da Camara.

Pardgrafo Unico - Na hipétese de deficiéncia ou_de
limitacoes técnicas que possam impedir o cumprimento )giligéﬁ?e das
afribuicdes, o agente publico deverd comunicar o fato ao Presidente da
Camara.

CAPITULO Il _
DO AGENTE DE CONTRATﬁCAo
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CONSTRUINDO UM NOVO TEMPO

Art. 3° - Agente de contratacdo: pessoa designada pela
autoridade competente para tomar decisdes, acompanhar o trdmite da
licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério, conduzir a sessdo
publica e executar quaisquer outrgs atividades necessdrias ao bom
andamento do certame até a homologacgdo.

Art. 4° - Até o dia 1° (primeiro) de abril de 2027, o Agente de
Contratacdo serd designado pelo Presidente da Camara, em cardter
permanente ou especial, dentre os servidores efetivos ou comissionados
da Camara Municipal de Campina Verde/MG.

r

Pardgrafo Unico - A partir do dia 2 (dois) de abril de 2027, o
Agente de Contratagdo serd designado pelo Presidente da Camara, em
cardater permanente ou especial, dentre os servidores efetivos da Camara
Municipal de Campina Verde/MG.

Art. 5° - SGo atribuicdes do Agente de Contratacdo:

| — O Agente de Contratacdo possui enfre as suas
atribuicdes: tomar decisdes acerca do procedimento licitatério;
acompanhar o trdmite da licitagdo, zelando pelo seu fluxo satisfatério,
desde a fase preparatoria; dar impulso ao procedimento licitatério, em
ambas as suas fases e em observ@ncia ao principio da celeridade;
executar quaisquer outras atividades necessdrias ao bom andamento do
certame até a homologacdo; processar e assegurar o regular
processamento das contratacdoes diretas por dispensa e inexigibilidade de
licitacdo e cumprir as demais previsodes estabelecidas nesta Lei;

I - Acompanhar os trdmites da fase preparatéria da
licitacdo, promovendo diligéncias, se for o caso, para que o calenddrio de
contratacdo seja cumprido na data prevista, observado, ainda, o grau de
prioridade da contratacdo, em especial na confeccdo dos seguintes
artefatos:

e ™

a) estudos técnicos preliminares;

b) anteprojeto, termo de referéncia ou prole’ro bdsico; e

C) pesquisa de precos. LS

¢l

Il - conduzir @ sess&o potyl'éij da licita
seguintes acoes: /
<
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a) receber, examinar e decidir as impugnagbdes e oS
pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, além de poder
requisitar subsidios formais aos responsdveis pela elaboracdo desses
documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relagdo aos
requisitos estabelecidos no edital;

c) coordenar a sessdo publica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condi¢gdes de habilitagdo;

e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas;

f) encaminhar & comissdo de confratacdo os documentos
de habilitagdo, caso verifique a possibilidade de sanear erros ou falhas
que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apods
encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos
administrativos, ao Presidente da Cdamara para adjudicagdo e
homologacado.

§ 1° - O agente de contratacdo serd auxiliado por equipe
de apoio, de que frata o artigo 10, e responderd individualmente
pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagdo
da equipe.

§ 2° - A atuagcdo do agente de contfratagd&o na fase
preparatéria deve se ater & supervisdo e as eventuais diligéncias
para o bom fluxo da instrugcdo processual, eximindo-se do cunho
operacional da elaboragcdo dos artefatos arrolados no inciso | do
caput,

Art. ° - O Agente de Contratac@o nos processos de pregdo serd
designado como Pregoeiro.

Art. 7° - O Agente de Confratacdo nos processos de leildo sera
designado como Leiloeiro.

Art. 8° - Para fins de andlise de prioridades de contratacdo o setor
requisitante deverd encaminhar o relatério de riscos indicando as
prioridades, cabendo ao Agente de Contfratagdo impulsionar os processos
constantes do Plano de Contratagcdes Anual com elevado risco/de ndo
efetivacdo até o final do exercicio ou Que possam 1mpllccr em
desconfinuidade de servigos publicos.
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Art. 9°. - O Agente de Contratacdo contard com o auxilio
da Assessoria Juridica e de Controle Interno para o desempenho das
funcdes essenciais ad execucdo das suas fungoes.

§ 1° - O auxilio de que trata o caput se dard por meio de
orientacdes gerais ou em resposta a solicitacées de apoio, hipdtese
em que serdo observadas as normas internas do érgdo consultado
quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° - Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitacdo de
auxilio & Assessoria Juridica ou de Controle Interno se dard por meio
de consulta especifica, que conterd, de forma clara e
individualizada, a duvida juridica a ser dirimida pela Assessoria
Juridica ou procedimental, de planejamento e operacional a ser
dirimida pelo Controle Interno.

§ 3° - Na prestacdo de auxilio, a unidade de Controle
Interno observard as orientacoes normativas do Tribunal de Contas
do Estado e se manifestard acerca dos aspectos de governanca,
gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da
gestdo de contratagoes.

§ 4° - Na tomada de decisdo, o Agente de Contratacdo
deverd considerar as eventuais manifestagcdes apresentadas pela
Assessoria Juridica e Controle Interno.

CAPITULO 1l
DO MEMBRO DA EQUIPE DE APOIO

Art. 10 - Equipe de Apoio: Conjunto de agentes publicos (no
minimo dois) indicados pelo Presidente da Cdémara, podendo ser
composto também por terceiros contratados, que tém a funcdo de
auxiliar o agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo na
conducdo dos procedimentos licitatdrios ou auxiliares.

Art.11 - Até o dia 1° (primeiro) de abril de 2027 0 Membro
da Equipe de Apoio serd designado pelo Premden]e--do Cémara, em
carater permanente ou especial, dentre Q;/§ew|dores efetivos ou
comissionados da Camara Municipal de CompTho Verde/MG.

Pardgrafo Unico - A partir d6 dia 2 (dois) def d il de 2027, o
Membro da Equipe de Apoio sero designado p}élo idente da
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Camara, em cardater permanente ou especial, denfre os servidores
efetivos da Cadmara Municipal de Campina Verde/MG.

Art. 12 - SGo atribuicées do Membro da Equipe de Apoio:

| - Auxiiar o Agente de Contratacdo nas etapas do
processo licitatério, de que trata o artigo 5° desta Lei;

Art. 13 - A Equipe de Apoio contard com o auxiio da
Assessoria Juridica e do Confrole Interno para o desempenho das fungoes
essenciais & execugdo das suas fungoes.

§ 1° - O auxilio de que trata o caput se dard por meio de
orientacdes gerais ou em resposta a solicitagdes de apoio, hipdtese
em que serdo observadas as normas internas do érgdo consultado
guanto ao fluxo procedimental.

~ § 2° - Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagdo de
auxilio & Assessoria Juridica ou de Controle Interno se dard por meio
de consulta especifica, que conterd, de forma clara e
individualizada, a dlvida juridica a ser dirimida pela Assessoria
Juridica ou procedimental, de planejamento e operacional a ser
dirimida pelo Controle Interno.

§ 3° - Na prestacdo de auxilio, a unidade de Controle
Interno observard as orientacdes normativas do Tribunal de Contas
do Estado e se manifestard acerca dos aspectos de governanga,
gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da
gest@o de contratagoes. :

§ 4° - Na tomada de decisdo, a Equibe de Apoio deverad
considerar as eventuais manifestacoes apresentadas pela Assessoria
Juridica e Controle Interno.

.

Art. 14 - Esta Lei en’rrgrcfi"é}n vigor na dagta de sua

publicacdo. 4

21 de marco de
2024,

-~
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